THONG BAO TUYEN DUNG

GIOI THIEU NHA TUYEN DUNG:

Sau gan 25 nam phat trién, Truong Dai hoc Vin Lang 16n manh véi 3 co s dao tao bé thé
va hién dai & ndi thanh Tp.HCM, duogc dau tu theo tiéu chuan chat lwong qubc té, kién truc hién
dai v&i nhidu khong gian danh cho nguoi day va ngudi hoc: Khu ty hoc, vuon sinh théi, cac
phong chirc ndng am nhac, hoi hoa, phong thi nghiém, thu vién, Hoi truong 16n 1500 chd theo
tiéu chudn nha hat dau tién ¢ phia Nam. ..

Vi bé day kinh nghiém trong gido duc va dao tao, Truong Pai hoc Van Lang tiép tuc xay
dung dy 4n “Khu phtrc hgp dao tao va nghién ctru Pai hoc Van Lang tai Khu cong nghé cao Hoa
Lac” (Ha Noi) tr nam 2019.

V6i mét co s¢ gido duc ngiy cang 1on manh, mong mudn dua Vin Lang tré thanh noi lam
viéc ly tudng hang dau trong moi trudng gido duc tai Viét Nam, Truong Pai hoc Van Lang thong
bao tuyén dung vi tri Chuyén vién tuyén dung (HRBP) - Phong Hanh chinh va Quan tri ngudn
nhan lyc, cting dong hanh véi Nha trudng trong twong lai.

VI TRI TUYEN DUNG:
Chuyén vién tuyén dung (HRBP) - Phong Hanh chinh va Quan tri ngudn nhén luc
1. S6 lwong: 01 ngudi

2. Mo ta cong viéc:
= Tuyén dung (70%)
- Lap ké hoach tuyén dung chi tiét.
- Tham muu cho Truéng phong kénh tuyén dung phi hop.
- Két ndi véi truyén thong thong tin tuyén dung ciia Nha truong.

- Thuyc hién quy trinh tuyén dung, ding théng bao tuyén dung trén cic kénh tuyén dung,
website Nha truong.

- (Can ct vao ké hoach tuyén dung, san loc hd so ung vién.

- Lién hé tmg vién moi phong van va thyc hién phong van theo quy trinh.

- D@ xuét, tham muu, tham gia xay dung Thuong hiéu tuyén dung ctia Vian Lang.
=  Quan hé lao dong (20%)

- Soan thao, cap nhat quy dinh, quy trinh lién quan dén tuyén dung.

- Giam sat, nhic nhd can bo, nhan vién tuan thit Noi quy Nha truong.

- Chu dong tim hiéu, ling nghe tim tu, nguyén vong cta ngudi lao dong.

- Dé xuét dén Truong phong nhiing hoat dong, chuong trinh nhdm tao méi trudng lam
viéc gan két, chuyén nghiép.
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Sinh hoat nhan vién nghi viéc.

Cong viéc khac do cip trén giao (10%)

Soan thao van ban, quy trinh, quy dinh khéc.

Té chire sy kién tuyén dung (néu cb).

Mot s6 cong viée khac do Trudng phong phan cong.
Tiéu chuin co ban:

Pham chat c4 nhan: Trach nhi€m, tich cuc, kién tri, cau ti€n, hop tac, tinh than tap thé,
yéu cong viéc.

Trinh d6 chuyén mon: Tét nghiép dai hoc chuyén nganh: quan tri ngudn nhan lyc, kinh
doanh, tai chinh, luat, truyén thong, marketing.

Ky nang mém: Lam viéc nhom, 1am viéc doc lap, chiu ap lyc cong viée, dién dat bang
101, dién dat bang vin ban, nhay bén, giao tiép va tao mdi quan hé.

Ngoai ngir: Thanh thao tiéng Anh.

Ung dung cong nghé thong tin: Uu tién thanh thao Office 365, cong nghé tuyén dung Al
Quyén loi:

Ky két Hop dong lao dong voi Truong Pai hoc Vin Lang.

Diéu kién lam viéc tot, moi truong lam viéc nang dong, nhiéu co hoi phat trién.

Sau thoi gian thir viée s& duoc dong bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém thit
nghi¢p theo ludt dinh va cac quyén loi khéc theo quy dinh.

Duoc tham gia cac khoa dao tao, boi dudng chuyén sau vé ky nang chuyén mon, kién
thirc nghi¢p vy, v.v...

Ché d6 dai ngd khac: luong thang thir 13, du lich he, sinh nhat...
Thoi gian 1am viée: Budi sang tir 7h30 dén 11h30; budi chiéu tir 13h00 dén 17h00
Lwong: Thoa thudn
Hb so:
Pon xin du tuyén;

Ban khai 1y lich c6 xac nhén cua chinh quyén dia phuong noi cu trii, c6 dén dnh 4x6 (xac
nhan trong 6 thang gan nhat);

Bén sao cong ching cac van bang, ching chi;

Bén sao cong chung bang diém dai hoc;

Bén sao cong ching gidy khai sinh, s6 ho khau;

Gidy kham strc khoé ctia co quan y té ¢ thim quyén (kham trong 6 thang gan nhat).
Hinh thirc va han nhan hd so:

Hinh thirc:

Guri qua dia chi email (ghi rd vi tri tuyén dung): tuyendung.viu@vanlanguni.edu.vn
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- Nop truc tiép tai Phong Hanh chinh va Quan tri ngudn nhan lyc: Phong 2.11, Tang 2,
Truong DPai hoc Van Lang - Co s6 3: S6 69/68 bang Thuy Tram, Phuong 13, Quan Binh
Thanh, Tp. HCM (gi¢ hanh chinh).

Thoi han nhén hd so: Tir ngay 08 thang 02 nam 2020 dén hét ngay 29 thang 02 nim
2020 (gid hanh chinh).



